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Bevezeto

A KRETA rendszer Elektronikus Naplé modulja (tovabbiakban KRETA) olyan integrélt al-
kalmazas, amelynek felhasznalasaval lehetévé valik az intézmény taniigy-igazgatasi, admi-
nisztrativ és oktatdismenedzsment feladatainak hatékony ellatasa.

Elsddleges célja, hogy kivaltsa a papiralapi naplo hasznalatat, leegyszeriisitse azokat a -
gyakran nagyon 0sszetett és bonyolult - adminisztracios folyamatokat, melyekkel a szaktana-
rok, az osztalyfonokok talalkoznak, tovabba vilagos, attekinthetd feliiletet adjon ezeknek a
feladatoknak a gyors €s hatékony végrehajtasahoz.

Az ellendrzé modul alkalmazésaval, megteremtjiik a feltételét annak, hogy naprakész infor-
macidkkal rendelkezzenek a sziilok és gondviselok gyermekiik iskolai elémenetelével kapcso-
latban. Kezel6feliilete Web-alapt, hasznalatahoz haldzati kapcsolattal rendelkez6 szamitogép,
mobiltelefon valamint egy azon futtathaté bongész6 program sziikséges.

I. Az elektronikus naplé miikodésének jogszabalyi hattere
A nemzeti kdznevelésrdl sz6lo6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 57. § (6) be-
kezdésében foglaltak szerint az iskolai nyomtatvanyok - az év végi bizonyitvany és az allami
vizsga teljesitésérol kiallitott bizonyitvany kivételével - az oktatasért felel6s miniszter, szak-
képesitést tanusitd bizonyitvany esetén a szakképzésért és felndttképzésért felelds miniszter
altal jovahagyott rendszer alkalmazasaval, a személyiségi, adatvédelmi és biztonsdgvédelmi
kovetelmények megtartasaval elektronikus tton is elkészithetOk és tarolhatok.
Az Nkt. 77. § (2) bekezdés h) pontja alapjan az oktatasért felelés miniszter jovahagyja a kote-
lezd taniigyi (papiralapu) nyilvantartast felvalto elektronikus adatnyilvantartast.

2018. augusztus 15-én az Emberi Eréforrasok Minisztere jovahagyta a KRETA rend-
szert, mint a kotelezo taniigyi nyilvantartast felvalto elektronikus adatnyilvantartast, a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0l6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 94. §-dban foglalt alabbi tanligyi nyomtatvanyok
tekintetében:

osztalynaplo;,
csoportnaplo,

egyeb foglalkozasi naplo;
orarend,
tantargyfelosztds,
ellendrzo.

A miniszteri jovahagyas lehetové teszi, hogy a 2018/2019. tanévtdl kezdve a fenti taniigy-
igazgatasi dokumentumok mar a KRETA rendszerben tarolhatok, orizheték, a rendszerben
eldallitott naplok elfogadott hivatalos dokumentumnak mindsiilnek, és — az Nkt. 57.§ (6) be-
kezdése szerint nem sziikséges kinyomtatni dket. Viszont a bizonyitvany kiallitdsanak alapja-
ul szolgaldé nyomtatvanyt ebben az esetben is eld kell allitani nyomtatott formaban, és meg
kell 6rizni az irattarban.

Intézménylink a hazirendben hatarozza meg az elektronikus napléval kapcsolatos szabalyokat
¢s az eljarast, hogy amennyiben egy sziilé kéri a papir alapu tajékoztatast, akkor ezt milyen
modon kaphatja meg az alabbiak szerint:
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Iskolank a tanulok értékelésének és mulasztasanak rogzitésére elektronikus naplot hasznal.

A 2018/2019. tanévben még hasznaljuk a nyomtatott ellendrzd konyvet és tanuloi tdjékozta-
tot. A 2019/2020. tanévtdl ezeket a nyomtatvanyokat nyomtatott formaban mar nem hasznal-

juk.

Az elektronikus naplo bejegyzéseit a sziil6k egy internetes haldzati kapcsolattal ren-
delkez6 szamitdgép, mobiltelefon segitségével megtekinthetik.

A sziil6k — megfelel6 jogosultsag birtokaban: regisztracio és jelszo beirasa utan — hoz-
zaférhetnek az elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit,
osztalyzatait, dicséreteit és elmarasztaldsait, a mulasztdsokat, a mulasztasok igazola-
sat, illetve a tanulo iskolai €letéhez kapcsolddo kiilonbozé bejegyzéseket.

Az elektronikus naplohoz a sziilék sziili, illetve kiilon tanuldi hozzaférést igényelhet-
nek.

Az elektronikus naplét a pedagogusok, a sziilok és a tanuldk egymas kozotti értesité-
sek, lizenetek kiildésére is hasznalhatjak.

Amennyiben a sziild targyi feltételei nem teszik lehetdvé az elektronikus naplohoz va-
16 hozzaférést, és ezt jelzi az intézménynek, ugy az iskola a sajat épiiletében egy inter-
net hozzaféréssel ellatott szamitdgépet bocsat a sziild rendelkezésre.

A papir alapt tajékoztatas a KRETA rendszerbdl nyomtatott dokumentum formajaban
torténik meg értesitOben (ellenérzd), amelyet az intézmény ad ki a sziild kérésére leg-
feljebb havonta egyszer.

A sziildnek egy alkalommal kell nyilatkoznia, beiratkozaskor illetve a 2019/2020. tan-
év elején, hogy kéri-e vagy nem az elektronikus ellen6rz6 havi kinyomtatasat. A
2019/2020. tanévtdl intézményiink nem hasznalja a nyomtatott ellenérzd konyvet, ta-
jékoztato fiizetet.

Amennyiben a sziil6 nyilatkozatan véltoztatni szeretne a késébbiek soran, irasos ké-
relmét a titkarsagra kell benyujtania.

Il. A KRETA felhasznal6i csoportjai, feladatai

Iskolavezetés

Az intézményvezetés a KRETA rendszert elsdsorban az Intézményi Adminisztracidos Rend-
szer modul révén kezeli, iranyitja. Az intézményvezetdnek és helyettesének automatikus hoz-
zaférése van az e-naplo teljes adatbazisahoz, az iizenetekhez és a hibabejelentésekhez.

Titkarsag ( iskolatitkar és az adminisztratorok)

Az iskolaadminisztracios rendszer adatainak naprakész aktualizalasan keresztiil elvégzi a
KRETA alapadatainak adminisztracidjat:

tanulok adatati,

gondviseld adatai,

osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok)
kiiratkozas-beiratkozas
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e hianyzéasokkal kapcsolatos hivatalos értesitok

Kezelik a Poszeidon modult, teljes kort irat és dokumentumkezeld rendszert.

Tanitok, tanarok
Feladatuk a megtartott tanérak adatainak rogzitése az adott tandran,
e haladasi naplo,
e hidnyzas, késés,
e osztalyzatok rogzitése,
e szaktandri bejegyzések rogzitése,
e anapld adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése,
e kapcsolattartas a sziilokkel az ,,Uzend” és a ,,Bejegyzések” feliileteken keresztiil
e - témazar6 dolgozatok eldzetes bejelentése

Osztalyfénokok
Feladatuk az osztaly adatainak, a tanulok bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:
¢ haladési naplo,
e hidnyzas, késés, igazolasok kezelése,
e osztalyzatok,
e szaktanari bejegyzések,
e adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése,
e kapcsolattartas a sziilékkel az ,,Uzené” és a ,,Bejegyzések” feliileteken keresztiil
o felévi, év végi Osszesitések, pl. gyengén/bukasra allokrdl statisztika elkészitése

Sziilok

A sziil6k sajat gyermekiik naploinformacioihoz kapnak olvasasi jogot.

A hozzaférésrdl az intézmény automatikusan gondoskodik a sziil belépését lehetdve tevo
felhaszndloi név és jelszo megadasaval.

Amennyiben a sziil6 elfelejti jelszavat, gyermekén keresztiil irdsban 1j jelszot igényelhet ,
amelyet 3 napon beliil jra generalunk.

I1l. A KRETA rendszer miikodtetési feladatai a tanév soran

A tanév inditasanak idoszakaban

Ujonnan beiratkozott tanulok adatainak Augusztus 31. Titkarsagi adminisztrator
rogzitése a KRETA rendszerbe

Javitévizsgak eredményei alapjan az osz- Augusztus 31. Igazgatohelyettes, titkar-

talyok névsoranak aktualizalisa a KRE- sagi adminisztrator

TA rendszerben

A tanév tantargyfelosztasdnak rogzitése a Szeptember 1. Intézményvezetd, igazga-
KRETA rendszerben tohelyettes
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A tanév rendjének rogzitése a KRETA
naptaraban.

Szeptember 1.

IgazgatOhelyettes

Végleges orarend rogzitése a KRETA
rendszerbe.

Szeptember elsé hete

Igazgatohelyettes, titkar-
sagi adminisztrator

Végleges csoportbeosztasok rogzitése a
KRETA rendszerbe

Szeptember elso hete

Szaktanarok javaslata
alapjan az osztalyfonokok
adjak le a titkarsagnak:
igazgatohelyettes

Sziilok irdsos nyilatkozatanak begytijtése
¢s iktatas, hogy kérik-e az ellen6rzo
nyomtatasat havonta

Szeptember elsé hete

Osztalyfonokok bevona-
séval a titkarsag

A tanév kozbeni feladatok

Tanuloi alapadatokban bekovetkezett
valtozasok modositasa, kimaradas, be-
iratkozas zaradékolas rogzitése a KRE-
TA-ban.

Bejelentést kovetd
harom munkanap.

Osztalytonok kezdeménye-
z¢ésére, intézményvezetd
jovahagyasaval, titkarsag

Tanulok csoportba sorolasanak megval-
toztatasa. (kizardlag indokolt esetekben)

Csoport csere elott
harom munkanap

Szaktanar vagy az osztaly-
fonok kezdeményezésére, az
igazgatohelyettes jovaha-
gyasaval, titkarsag

A KRETA vezetése, adatbeviteli (hala-
dasi naplo, osztalyzat, stb.) feladatai

Folyamatos

Tanitok, tanarok

Az utblagos adatbevitel (naplozaras uta
ni) igényét az igazgatdhelyettesnek kell
jelezni.

Folyamatos

Tanitok, tanarok

A hézirend eldirdsaival 6sszhangban az
osztalyfénokok folyamatosan rogzitik a
hidnyzasok, késések igazolasat.

Folyamatos

Osztalyfonokok

A hianyzasokkal kapcsolatos hivatalos
értesitések nyomtatdsa, tovabbitésa.

Alkalomszeru

Osztalyfonokok javaslatara,
titkarsag.

Osztalyfonokok javasolt havi magatar- Havi magatartas- | Osztalyfonokok
tas, szorgalom jegyeinek beirasa. szorgalom értéke-
1és idépontja elott
egy nappal.
Iskolavezetés naplo ellendrzése. Folyamatos Iskolavezetés
Beiratkozo didkok sziileinek felhasznalé | Alkalomszeri Igazgatohelyettes, titkarsag
név ¢€s jelszo generalas illetve nyilatko-
zatanak beszerzése, az ellendrz6 havi
nyomtatasaval kapcsolatban
Pedagdgusok munkaiddnyilvantartasa- Havonta Pedagbgusok, intézményve-
nak nyomtatésa, aldirasa, iktatasa zeto, titkarsag
Pedagogus helyettesitési kiirasok figye- | Folyamatos Tanitok, tanarok

lemmel kisérése e-mail-ekben.
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Tanulok e-napld ellendrzdjének kinyom- | sziildi kérelembe | Osztalyfénok
tatasa ¢s a diakkal hazakiildése foglaltak szerint

Félévi és év végi zaras idoszakaban

Osztalynévsorok ellenoérzése. Osztalyozo konferencia Osztalyfonokok
id6pontja elott két héttel.

Osztalyfénokok javasolt magatartas, szorga- | Osztalyozo konferencia Osztalyfénokok

lom jegyeinek beirasa. idépontja el6tt egy héttel.

Félévi, év végi jegyek rogzitése. Osztalyozo konferencia Tanitok, tanarok
id6épontja elétt harom
munkanappal.

A bizonyitvanyok kiallitdsanak alapjaul | Bizonyitvany osztas napja. | Osztalyfonokok
szolgaldé nyomtatvanyt el6 kell allitani adjék le a titkar-
nyomtatott formaban, és osztalyonként meg sagnak.
kell 6rizni az irattarban.

Csoport cserék alkalmaval

Csoportcserék esetén a szaktanarok 1j tanuldi Csoportcsere Szaktanar,
névsorat egyeztetik az osztalyfonokokkel és le- | elbtt egy héttel. | Igazgatdhelyettes
adjak az igazgatohelyettesnek.

Uj pedagogus érkezése esetén

Az 1j kolléga elvégzi "Felkészités a kdznevelési | A munkaba al- | Intézményvezetd
regisztracids és tanulméanyi alaprendszer (KRE- | last kovet6 2
TA) pedagdégusmoduljaihoz" cimi képzést és héten beliil

bemutatja a tantsitvanyt.
Uj kolléganak felhasznalonév és jelszo generala- | A munkaba allas | Igazgatohelyettes
sa, atadésa. napjan

Ev végi naplozaras (zaradékolas)

Osztalyfonokok zaradékolasi feladatainak elvég- | Tanévzard érte- | Osztalyfonokok
zése kezlet

A naplo archivalasa, irattarozas

A végleges osztalynaplo fajlok pendrive-ra, Tanév vége Titkarsag
vagy kiils6 hatértarra mentése, irattari ¢és a tit-
| karséagi archivalasa.
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IV. Rendszeriizemeltetési szabalyok

A miiszaki hibak, rendkiviili események kezelése

A KRETA hasznélatanak alapvetd feltétele a technikai eszkdzok iizembiztos mitkodése.
A technikai eszk6zok minden felhasznalojanak kotelessége az eszk6zok rendeltetésszerti
hasznalata, a technikai eszkoz allapotanak megovasa.

A technikai rendszer mitkddtetésének feleldse a titkarsag.

A rendszer elemeinek meghibasodasa esetén kovetendo eljarasi szabalyok érvényesek:

A tanari munkaallomds meghibdsoddsa esetén

Feladata a tanarnak
A meghibésodas tényét jelenteni a titkarsdgnak.

Feladata a titkarsagnak
A titkarsag jelzést kiild az intézmény rendszergazdajanak a meghibasodasrol

Feladata rendszergazdanak

Tanari szdmitogép, notebook meghibasodasi okanak kivizsgalasa, (szoftver, hardver hiba be-
hatarolasa), kijavitasa, indokolt esetben szerviz igénybevétele.

Intézménylinkben a fenntart6 altal foglalkoztatott rendszergazda végzi az lizemeltetési felada-
tokat, aki hivasra érkezik iskolankba.

Iskolai halozat meghibasodasa (WiFi vagy vezetékes kapcsolat hibdja)

Feladata a tanarnak
A meghibésodas tényét jelenteni a titkarsagnak.

Feladata a titkarsagnak

A hiba bejelentését kovetden haladéktalanul jelez a rendszergazdanak vagy az Internet szol-
galtatonknak ( Z-net)

Adatbazis-szerver meghibdsoddsa

Ha a szerver meghibéasodott, a pedagdgusok a munkavégzés folyamatossaga érdekében papir
alapon rogzitik az adatokat. Majd a szerver Gjra inditasat kdvetden folyamatosan potoljak a
kiesés idoszakaban keletkezett elmaradasokat.

Az iskolavezetés értesiti a e-kréta rendszer helpdesk-jét.

1lletéktelen felhasznalok hozzdférése az adatbdzishoz

Az illetéktelen napld hozzaféréseket 100%-os biztonsaggal nem lehet kizarni.
A havi naplozaras rendszerével csak egy honapon beliil képzelhet6 el az illetéktelen hozzafé-
rés, ami megfeleld figyelemmel felfedezhetd.

A felhasznalok kotelesek a felhasznaloneviiket és kiilondsen a jelszavaikat biztonsdgosan ta-
rolni, valamint tigyelni arra, hogy jelszavukat masok ne ismerhessék meg.
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A jelszavak kitudodésa esetén a felhasznalo koteles megvaltoztatni.

Ha egy szaktanar vagy osztalyfonok a sajat bejegyzéseinek ellendrzése soran illetéktelen, nem
azonositott bejegyzésre utalé nyomot talal, haladéktalanul koteles jelezni a titkarsagnak.

A KRETA rendszer minden miiveletrdl naplé feljegyzést készit, tehat utolag feltérképezhet6
minden naplé mivelet.

V. Zaroé rendelkezések
A szabalyzat megismertetése az intézmény szakalkalmazotti kozossége részére az intéz-
ményvezeto feladata.

Az intézményi KRETA Elektronikus Naplé Szabalyzatot a szakalkalmazotti kozosség
2019. marcius 13-i értekezletén véleményezte és elfogadta.

Jelen szabalyzat 2019. méarcius 13-én 1ép életbe. visszavonasig (moddositasig) marad érvény-
ben.

Melléklet:
Sziil61 kérelem e-naplo ellendrzé nyomtatasahoz

Nagypeterd, 2019. marcius 13.
Somogyiné Keszthelyi Judit
intézményvezetd
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SZULOI KERELEM E-NAPLO ELLENORZO NYOMTATASAHOZ

Alulirott.........ooooiiiiii ( név, lakcim) sziilé/ gondviseld

kérem nem kerem

gyermekem/ gyermekeim

NEV Oktatasi Azonosito

Kréta e-naplo ellenérzéjének kinyomtatasat ( kérés esetén be karikazando)

HAVONTA KETHAVONTA FELEVENTE

¢és hazakiildését.

Tudomasul veszem, hogy nyilatkozatomat csak irdsban a titkarsagon modosithatom.

Kelt: Nagypeterd............
alairas




